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بسمه تعالی
مقدمه
با استناد به قانون اهداف، وظایف و تشكيلات وزارت علوم، تحقیقات و فناوری مصوب 18/5/1383 مجلس شوراي اسلامي و در راستای حفظ و ارتقاء کیفیت آموزشی در نظام آموزش عالی کشور و تحقق گام دوم انقلاب اسلامی، مرجعیت علمی و مشارکت دانشگاه ها در تمدن سازی با رویکرد حکمتی و دانایی محور، آییننامه یکپارچه مقررات آموزشی دورههای تحصیلی در تاریخ 25/04/1402 توسط شورای عالی برنامه ریزی آموزشی تدوین و تصویب شد. اين شیوه نامه با استناد به آیین نامه مذکور برای مقطع کارشناسی تنظيم شده است. 
ماده 1. هدف
هدف از تدوين اين آيين‌نامه، انتظام بخشیدن به امور تحصيلي دانشجویان از طریق تعیین چارچوب قانونی برای اجرای هماهنگ، یکپارچه و صحیح برنامههای آموزشی و پژوهشی دانشگاه بهمنظور تربيت نيروي انساني متخصص، متعهد، آشــنا با علم و آخرین دستاوردهای علمی، و منطبق با نیـــازهای جامعه، در راستاي بهرهگيري بهينه از ظرفيت‌هاي موجود برای ارتقاي سطح کیفی آموزش و پژوهش در دوره های تحصیلی كارداني، كارشناسي است. 
ماده 2. شرط ورود به دانشگاه، تأييد شایستگیهای علمی و عمومی از طريق پذیرفته شدن در آزمون ورودی (که توسط سازمان سنجش آموزش کشور برگزار می شود) و یا کسب پذیرش از دانشگاه طبق ضوابط و مقررات مصوب وزارت است. 
ماده 3. آموزش در دانشگاه مبتنی بر نظام ترمی-واحدی است.
[bookmark: _Hlk144640095]ماده 4. دانشگاه موظف است در رشته های مصوب شورای عالی برنامه ریزی آموزشی و دورهای که مجوز آن را از شورای گسترش آموزش عالی وزارت دریافت نموده است، دانشجو بپذیرد و فقط برنامههای آموزشی و درسی را كه بر اساس ضوابط ابلاغي وزارت و مصوب شورای عالی برنامه ریزی آموزشی تدوين گرديده است اجرا نماید.
 تبصره : دانشگاه اختیار دارد حداکثر ده درصد از واحدهای درسی هر دوره را با اولویت دروس پایه و عمومی به جز دروس مجموعه معارف اسلامی و فارسی عمومی به صورت الکترونیکی (مجازی) با تأکید بر محتوای الکترونیکی و رعایت استانداردهای مصوب وزارت ارائه نماید.
ماده 5. چگونگی و ترتیب ارائه تمامی دروس هر دوره و هر رشته با رعایت پیش نیاز (تقدم و تاخر) هر درس طبق برنامه درسی مصوب بر عهده گروه آموزشی است.
تبصره 1: دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی که منجر به دانش آموختگی می شود، از رعایت مقررات مربوط به این ماده معاف است.
تبصره 2. دروس پیشنیاز و همنیاز طبق ضوابط زیر است:
· پیش نیازی یک درس با یکبار مردودی در آن درس به همنیازی تبدیل می گردد.
· تبدیل پیش نیازی به همنیازی دروس در صورت مردودی حداکثر یک درس در هر نیمسال می باشد.
· اخذ دروس وابسته بدون محدودیت در تعداد دروس می باشد.
· در صورت مردودی در درس پیش نیاز درس وابسته حذف نمی گردد.
ماده 6. در صورت بهدست نیاوردن نمره قبولی در خارج از سنوات مجاز تحصیلی در هر درس یا حذف غیرموجه درس به تشخیص دانشگاه، پرداخت هزینه برای دانشجوی مشمول آموزش رایگان جهت انتخاب مجدد همان درس یا درس جایگزین آن، طبق مصوبه هیأت امنای دانشگاه صورت می پذیرد.
تبصره: کلیه حذف های بعد از بازه حذف و اضافه به استثنای حذف به دلایل پزشکی مورد تأیید شورای آموزشی غیرموجه محسوب می شوند.
ماده 7. شرکت دانشجو در تمام جلسات كلاس درس الزامی است.  
تبصره 1. اگر دانشجو در درسی بیش از 16/3 جلسات كلاس و یا در جلسه امتحان پایان نیمسال همان درس، غیبت کند، نمره آن درس صفر ثبت می شود. در صورتی که به تشخیص شورای آموزشی دانشگاه، غیبت دانشجو موجه تشخیص داده شود، آن درسِ صفر و نمره آن، از مجموع درسهای آن نیمسال حذف میشود. 
تبصره 2. در صورت موجه تشخیص داده شدن غیبت و حذف درس موضوع تبصره1، رعایت حدنصاب 12 واحد برای دانشجو الزامی نیست ولی نیمسال مذکور به عنوان یک نیمسال کامل جزو سنوات تحصیلی وی محسوب میشود.
تبصره 3. نظارت بر رعایت نظم و انضباط آموزشی و مقررات دانشگاه توسط دانشجو در کلاس درس بر عهده مدرس درس می باشد. مدرس درس موظف به ثبت حضور و غیاب الکترونیکی دانشجویان در هر جلسه و گزارش آن در زمان مقرر است.
تبصره 4. اداره آموزش موظف است نسبت به ثبت الکترونیکی آمار برگزاری کلاس ها و حضور و غیاب دانشجویان اقدام نماید و گزارش آن را بصورت هفتگی به دانشکده ها اعلام نماید. 
ماده 8. پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس، توسط مدرسِ همان درس و بر اساس حضور، شرکت در فعالیتهای کلاسی، انجام تکالیف درس و نتایج امتحانات ارزشیابی میشود. 
تبصره 1. برگزاری آزمون کتبی برای درسهای نظری الزامی است.
تبصره 2. مدرس درس موظف است در چارچوب ضوابط دانشگاه، ظرف مدت حداکثر 10 روز پس از اعلام گزارش نهایی امتحان، جهت رسیدگی به اعتراضات ثبت شده دانشجویان در سامانه مدیریت درخواست و رفع اشتباهات احتمالی، اقدام به بازبینی اوراق امتحانی درس نماید و نتیجه آن را به دانشجو و دانشگاه اعلام و در سامانه ثبت نماید. 
تبصره 3. در صورتیکه دانشجو در زمان تعیین شده در تبصره 2 همین ماده مجدداً نسبت به نمره خود درخواست تجدید نظر داشته باشد، کمیته ای متشکل از معاون آموزشی دانشکده، مدیر گروه آموزشی (برای دروس سرویسی مدیرگروه ارائه دهنده درس)، استاد درس و استاد دیگری که متخصص در آن واحد درسی باشد، به بررسی درخواست دانشجو خواهد پرداخت. رأی کمیته مذکور قطعی و غیرقابل تجدید نظر است.
تبصره 4. مدرس درس موظف است برگه های امتحانی و سایر فعالیت های درسی و مستندات آزمون در هر درس را پس از پایان امتحانات به عنوان سوابق درس تا حداقل یک نیمسال تحصیلی نزد خود نگهداری نماید. 
تبصره 5. نمره هر یک از دروس پس از انقضای مدت مذکور و اعلام به آموزش کل غیر قابل تغییر می باشد. در صورت درخواست مدرس جهت تغییر نمره ثبت شده، با دریافت فرم اصلاح نمره و دلایل اشتباه صورت پذیرفته در ثبت نمره توسط مدرس، بشرط تأیید شورای دانشکده مجاز به اصلاح نمره می باشد.
تبصره 6. استاد درس موظف است مطابق تقویم آموزشی ارائه شده توسط شورای آموزشی نمرات درس را ثبت موقت و نهایی نماید.  
تبصره 7. نمرات دروس کارآموزی، عملیات صحرایی و دروسی که در برنامه درسی مصوب، نیاز به ارائه پروژه دارند، در صورتی که به تشخیص مدرس و تأیید گروه آموزشی مربوطه، تکمیل آنها در طول یک نیمسال تحصیلی میسر نباشد، ناتمام تلقی میشود. قطعی شدن نمره ناتمام حداکثر تا پایان ترم آتی باید انجام شود.
ماده 9. سقف مدت مجاز تحصیل در هر دوره محدود است و با اتمام سنوات مجاز، امکان تحصیل در آن دوره از دانشجو سلب میشود و دانشجو محروم از ادامه تحصیل می شود. 
تبصره 1. مدت مجاز مرخصی های بدون احتساب سنوات که مطابق ضوابط دانشگاه قابل استفاده برای دانشجو می باشد به شرح زیر است:
· مرخصی زایمان برای هر فرزند (مطابق قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت مصوب مجلس شورای اسلامی)، یک نیمسال در طول دوره بارداری و حداکثر 4 نیمسال پس از زایمان برای مادران دانشجو دارای فرزند زیر دو سال؛
· مرخصی پزشکی، حداکثر دو نیمسال تحصیلی؛
· سایر مصادیق مرخصی تحصیلی (مانند ماموریت همسر یا والدین و ... ) حداکثر تا دو نیمسال تحصیلی.
ماده 10. دانشجوی متقاضی  انصراف از تحصیل، باید درخواست انصراف خود را شخصاً یا از طریق وکیل قانونی خود و بصورت رسمی به آموزش دانشگاه تسلیم کند. دانشجو مجاز است فقط برای یکبار و تا حداکثر دو ماه از تاریخ ارائه درخواست، تقاضای انصراف خود را پس بگیرد. در غیراینصورت، پس از انقضای این مهلت، حکم انصراف از تحصیل وی صادر می شود.
تبصره 1: تصمیم گیری در مورد بازگشت به تحصیل دانشجوی منصرف از تحصیل در محدوده سنوات مجاز تحصیلی و به شرط امکان اتمام واحدهای باقیمانده در سنوات مجاز تحصیلی باقیمانده صرفاً بر عهده اداره آموزش دانشگاه است. 
تبصره 2. عدم انتخاب واحد در هر نیمسال توسط دانشجو به عنوان انصراف از تحصیل بوده و در صورت عدم پیگیری دانشجو و عدم تعیین تکلیف وضعیت آموزشی دانشجو در آن نیمسال تحصیلی، در پایان همان نیمسال تحصیلی وضعیت دانشجو به عنوان انصراف از تحصیل اعمال می شود.
ماده 11: دانشجویی که در هر نیمسال در یک یا چند درس نمره قبولی کسب نکند، چنانچه در نیمسال های بعدی، درس یا دروس مذکور را با نمره قبولی بگذراند، نمره یا نمره های مردودی قبلی در ریزنمرات تحصیلی دانشجو ثبت شده و این نمره ها در میانگین نیمسال و کل دوره محاسبه می شود.
تبصره 1. دانشگاه مجاز است با درخواست کتبی دانشجو مبنی بر بلااثر نمودن نمره حداکثر یک درس مردودی از میانگین کل دوره موافقت نماید. نمره مردودی درس مذکور در ریز نمرات ثبت و در میانگین نیمسال تحصیلی محاسبه می شود. درخواست کتبی دانشجو و حذف درس مردودی صرفا پس از قبولی در آن درس قابل انجام است. گذراندن دروس با استفاده از ماده مذکور، مشروطی دانشجو در نیمسال های قبل را خنثی نمی کند و شورای هدایت استعدادهای درخشان وزارت مجاز است دانشجویی را که از این تبصره استفاده مینماید و به واسطه آن حائز شرایط استعداد درخشان میشود را از شمول تسهیلات خود خارج نماید.
تبصره 2. تسهیلات این ماده شامل دانشجویانی که به دلیل تقلب و یا حکم انضباطی، نمره مردودی دریافت می کنند، نمی شود.
تبصره 3. درخواست دانشجو جهت بهره مندی از موضوع تبصره 1 باید بعد از ثبت نمره آخرین درس دوره و قبل از اعلام فارغ التحصیلی از دانشکده صورت پذیرد.
ماده 12. معادل سازی نمرات دروس گذرانده شده برای دانشجویان انصرافی، اخراجی، تغییر رشته ای، انتقالی و یا تغییر رشته توام با انتقال، با رعایت موارد زیر انجام می شود. 
الف) از زمان گذراندن آن درس بیش از 5 سال نگذشته باشد و حداقل نمره قابل قبول (در دوره کاردانی و کارشناسی 12) را در دانشگاه یا رشته مبداء کسب کرده باشد. 
ب) دروس از دوره یا دورههایی که منتج به اخذ یک مدرک تحصیلی رسمی شده باشد نمی تواند معادل سازی شود. 
ج) در خصوص معادلسازی دروس از دانشگاههای دیگر تصمیات مشروحه زیر می باشد:
· معادلسازی از دانشگاه پیام نور ،آزاد و غیر انتفایی (دروس پایه- عمومی- تخصصی) امکان پذیر نمی باشد.
· معادلسازی از دانشگاههای سراسری-دولتی دروس (پایه- عمومی- تخصصی)  با نمره بالای12 مورد قبول می باشد.
· معادلسازی از دوره کاردانی به کارشناسی امکان پذیر نمی باشد.

د) به ازای هر 20 واحد از دروس معادل سازی شده 1 نیمسال از سنوات مجاز تحصیلی دانشجو در دوره کاردانی و کارشناسی کاسته می شود. 
تبصره 1: معادل سازی دروس صرفاً در شیوههای آموزشی هم عرض زیر صورت میگیرد:
الف) واحدهای گذرانده دانشجوی حضوری به دورههای حضوری، نیمه حضوری یا غیر حضوری
ب) نیمه حضوری به نیمه حضوری و غیرحضوری
ج) غیر حضوری به غیر حضوری
ماده 13.  برنامه ریزی و تصمیم گیری درباره تقویم آموزشی، چگونگی اعلام و ثبت نمره، زمان حذف و اضافه، حذف اضطراری دروس، نحوه اعتراض به نتایج امتحانات، تاریخ تجدید نظر و دیگر موضوعات اجرایی، بر عهده شورای آموزشی دانشگاه است.
ماده 14.  مدت مجاز تحصیل در دوره های تحصیلی کاردانی (پیوسته و ناپیوسته) و کارشناسی ناپیوسته 4 نيمسال و در دوره کارشناسی پیوسته 8 نيمسال است. 
تبصره 1. مدت مجاز برای دوره کاردانی (پیوسته و ناپیوسته) و کارشناسی ناپیوسته حداکثر 1 نیمسال و برای دوره کارشناسی پیوسته حداکثر تا 2 نیمسال به تشخیص شورای آموزشی دانشکده قابل افزایش است. 
تبصره 2: در صورت افزایش سنوات موضوع تبصره 1 این ماده و موجه نبودن آن از نظر دانشگاه، پرداخت هزینه برای دانشجوی مشمول آموزش رایگان جهت سنوات غیرمجاز، طبق مصوبه هیئت امنای دانشگاه صورت می پذیرد.
تبصره 3. نیمسال هایی که دانشجو بابت افزایش سنوات، شهریه پرداخت می کند از مدت تعهد خدمت آموزش رایگان وی کسر می شود.
تبصره 4. حداقل مدت مجاز برای دانش آموختگی در دوره کارشناسی پیوسته 6 نیمسال تحصیلی می باشد. 
تبصره 5. تصمیم گیری در باره تمدید سنوات مازاد بر سنوات مذکور در تبصره 1 بعهده کمسیون موارد خاص می باشد.
ماده 15. تحصیل همزمان دانشجوی دوره کاردانی و کارشناسی به شيوه حضوري در کلیه دانشگاهها (دولتی و غیردولتی) و کلیه دوره های تحصیلی ممنوع است.
تبصره 1. دانشجوی دوره کارشناسی میتواند همزمان در شیوههای غیرحضوری کاردانی و کارشناسی که منتهی به مدرک تحصیلی رسمی میشود، تحصیل کند.
تبصره 2. تحصیل همزمان دانشجویان استعدادهای درخشان دوره کارشناسی بر اساس مصوبات شورای هدایت استعدادهای درخشان وزارت انجام میشود.
ماده 16. نمره ارزشیابی از هر درس به صورت عددی از صفر تا 20 محاسبه میشود و حداقل نمره قبولی در هر درس 10 و میانگین کل قابل قبول در هر نیمسال 12 است و چنانچه میانگین نمرات دانشجو در هر نیمسال تحصیلی کمتر از 12 باشد؛ آن نیمسال، مشروط تلقی میشود. چنانچه دانشجو در دوره كارداني و كارشناسي ناپيوسته دو نيمسال و در دوره كارشناسي پيوسته 3 نيمسال اعم از متوالي يا متناوب، مشروط شود از ادامه تحصیل محروم می شود.
تبصره 1. تعداد واحدهای درسی قابل اخذ توسط دانشجو و شرایط آن در نیمسال پس از مشروطی حداکثر14 واحد می باشد
تبصره 2. اگر دانشجویی در نیمسال پس از مشروطی، حذف ترم، مرخصی و یا به هر دلیل وقفه تحصیلی داشته باشد، در اولین نیمسال پس از شروع مجدد تحصیل، حق انتخاب بیش از تعداد واحد مذکور در تبصره 1 را ندارد.
ماده 17. انتخاب حداقل 12 واحد درسی در هر نیمسال تحصیلی برای دانشجو الزامی است. در غیر اینصورت آن نیمسال برای دانشجو حذف خواهد شد.
تبصره 1. حداکثر واحد درسی قابل اخذ در هر نیمسال تحصیلی 20 واحد و در بازه تابستان 6 واحد است.
تبصره 2. اگر میانگین نمرات دانشجویی در نیمسال تحصیلی حداقل 17 باشد، با تایید گروه آموزشی در نیمسال تحصیلی بعد می تواند حداکثر تا 24 واحد درسی اخذ نماید.
تبصره 3. در نیمسال تحصیلی آخر که دانشجو صرفاً 24 واحد درسی باقیمانده دارد می تواند صرف نظر از میانگین کل (کمتر از 10 نباشد) و مشروطی، 24 واحد درسی را اخذ نماید.
تبصره 4. در شرایط خاص که دانشجو با گذراندن حداکثر 8 واحد درسی دانش آموخته می شود، با تایید گروه آموزشی، می تواند واحدهای مذکور را در بازه تابستان اخذ کند.
تبصره 5 . بازه تابستان، به عنوان نیمسال تحصیلی محسوب نمی شود. نمرات دروسی که دانشجو در بازه تابستان می گذراند، تنها در میانگین کل دانشجو محاسبه می شود و نمرات کسب شده در بازه تابستان، مشمول ضوابط مشروطی این آییننامه یا تبصره 2 این ماده نمی شود.
تبصره 6: نمرات دانشجو در نیمسالی که الزاماٌ کمتر از 12 واحد انتخاب می کند و کسر بودن واحدها خارج از اراده اوست، همانند دروس بازه تابستانی در میانگین کل او محاسبه می شود و چنانچه میانگین نیمسال کمتر از 12 کسب کند آن نیمسال جزو مشروطی محسوب نمی شود و همچنین در صورت کسب میانگین بالای 17 مشمول تبصره 2 همین ماده نمی شود. ولی آن نیمسال جزو حداکثر مدت مجاز تحصیل دانشجو محسوب می شود.
تبصره 7. دانشجو نمی تواند همزمان از مفاد تبصره 3 و 4 این ماده استفاده کند.
تبصره 8. در صورتی که دانشجو برای دانش آموختگی حداکثر دو درس نظری تا سقف 4 واحد درسی باقیمانده داشته باشد، با تایید گروه آموزشی می تواند آن دو درس را به صورت معرفی به استاد در آن نیمسال تحصیلی یا بازه تابستان اخذ کند. 
تبصره 9. زمان برگزاری امتحانات معرفی به استاد آخرین هفته هر ماه بنابر تشخیص دانشکده مربوطه می باشد.
تبصره 10. آخرین مهلت ارفاقی برای ثبت نمره معرفی به استاد جهت عدم تمدید سنوات 10 مهرماه برای ترم اول و 10 اسفندماه برای ترم دوم می باشد.
تبصره 11. چنانچه دانشجو قبلاً یک درس عملی - نظری را اخذ ولی نمره قبولی کسب نکرده است اما دوره عملی آن درس را گذرانده باشد، می تواند با رعایت مفاد تبصره 8 این ماده بخش نظری آن درس را بصورت معرفی به استاد اخذ نماید. 
ماده 18: دانشجو می تواند در صورت موافقت گروه آموزشی، یک هفته قبل از شروع امتحانات پایان نیمسال، صرفاً یک درس نظری را در بازه زمانی تعیین شده توسط دانشگاه، حذف کند.
تبصره 1. در صورتي كه دانشگاه به هر دليل با حذف واحدهاي درسي دانشجو موافقت کند و اين امر منجر به كاهش تعداد واحدهاي دانشجو از حدنصاب شود، آن نیمسال بهعنوان یک نیمسال کامل جزو سنوات تحصیلی وی محسوب میشود. چنانچه در این نیمسال، دانشجو میانگین کمتر از 12 را کسب کند آن نیمسال جزو مشروطی محسوب نمی شود و همچنین در صورت کسب میانگین بالای 17 مشمول تبصره 2 ماده 17 نمی شود. 
تبصره 2. در صورت اخذ مجدد درس موضوع این ماده و عدم تائید عذر دانشجو توسط دانشگاه، پرداخت هزینه برای دانشجوی مشمول آموزش رایگان جهت اخذ مجدد این درس، طبق مصوبه هیئت امنای دانشگاه صورت می پذیرد.
ماده 19. دانشجو می تواند با رعایت سنوات مجاز تحصیل، در دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته، یک نیمسال و در دوره کارشناسی پیوسته تا دو نیمسال با تقاضای کتبی و موافقت دانشگاه از مرخصی تحصیلی با احتساب در سنوات مجاز تحصیلی استفاده نماید.
تبصره 1. حداکثر حذف نیمسال اعم از حذف نیمسال و مرخصی با احتساب در سنوات در مجموع دو نیمسال تحصیلی می باشد.
ماده 20. دانشجوي دوره‌هاي كارداني ناپیوسته و كارشناسي پيوسته میتواند در صورت دارا بودن شرایط زیر «در همان دانشگاه» و در صورت موافقت دانشگاه، مشروط به امکان ادامه تحصیل در «سنوات مجاز باقیمانده»، رشته تحصيلي خود را تغيير دهد.
1. نمره اکتسابی دانشجو در آزمون سراسری گروه آزمایشی ذی ربط از نمره خام آخرین فرد پذیرفته شده در آن رشته/گرایش در دانشگاه و در سال پذیرش (با تایید سازمان سنجش آموزش کشور)، کمتر نباشد.
2. ادامه تحصیل متقاضی در رشته قبلی از نظر مقررات آموزشی بلامانع باشد.
3. حداقل 6/1 و حداکثر 3/2 واحدهای درسی دوره را گذرانده باشد. 
4. دانشجو در هر دورة تحصيلي فقط يك بار مي‌تواند با رعايت ضوابط تغيير رشته دهد. 
تبصره 1. تغییر رشته یا گرایش در دوره کاردانی پیوسته و کارشناسی ناپیوسته، فقط در رشته ها یا گرایش های همان مجموعه امتحانی مجاز است.
تبصره 2. در صورت تغییر رشته، معادلسازي دروس مطابق با ضوابط ماده 12 این آییننامه قابل انجام است. 
تبصره 3. تغییر رشته دانشجویی که پذیرش وی در دوره تحصیلی از طریق بدون آزمون (پذیرش با سوابق تحصیلی) باشد به رشته هایی که پذیرش در آنها از طریق آزمون سراسری صورت گرفته باشد (پذیرش با آزمون)، ممنوع است.
تبصره 4. موافقت گروه آموزشی مبدأ و مقصد و تأیید اداره آموزش دانشگاه لازم است.
ماده 21. تغییر رشته یا انتقال دانشجو از دانشگاه غیردولتی به دولتی، از شهریهپرداز به رایگان، از غیرحضوری به نیمه حضوری و حضوری، و از نیمه حضوری به حضوری، از پذیرش سوابق تحصیلی به پذیرش با آزمون ممنوع است ولی عکس آن مجاز است.
ماده 22. دانشگاه موظف است در تحقق رویکرد شاگرد پروری و نقش مربیگری اعضای هیئت علمی برای هدایت تحصیلی دانشجويان از زمان پذیرش، یکی از اعضای هیئت علمی مرتبط با رشته تحصیلی دانشجو را به عنوان «راهنمای (مشاور) آموزشی» به صورت رسمی تعیین و بر اساس شیوه نامه مصوب وزارت که به همین منظور ابلاغ می شود، اقدام نماید.
ماده 23. در صورتی که دانشجوی منصرف یا محروم از تحصیل در دوره کارشناسی پیوسته حداقل 68 واحد درسی (شامل حداکثر 10 واحد دروس عمومی) را با نمره قبـولی بگذراند و میانگـین کل واحدهای گذرانده شده وی 12 یا بالاتر باشد، میتواند مدرک دوره کاردانی همان رشته را دریافت کند. در غیر این صورت به چنین دانشجویی و همچنین به دانشجوی منصرف یا محروم از تحصیل در دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته، فقط يك گواهی مبنی بر تعداد واحدهای گذرانده شده داده می شود.
تبصره 1. در رشته های فنی و مهندسی واژه «مهندسی» از عنوان رشته برای دانشجویان مشمول دریافت کاردانی بین مقطعی حذف می شود. مگر در موارد استثناء که کلمه مهندسی از ارکان اصلی رشته می باشد (مانند رشته مهندسی پزشکی).
تبصره 2. در صورتی که دانشجو تعداد بیش از 68 واحد درسی را گذرانده باشد، ضمن رعایت مفاد این ماده، نمرات دروسی در میانگین محاسبه می شود که تاثیر مثبت داشته باشد.
تبصره 3. مدرک کاردانی حسب تقاضای رسمی دانشجو و صرف نظر از وجود دوره کاردانیِ مصوب در آن رشته یا مجری بودنِ دانشگاهِ محل تحصیلِ دانشجو، صادر میشود.
ماده 24. ملاک دانش آموختگی برای دورههای كارداني پیوسته و ناپیوسته، كارشناسي پيوسته و ناپيوسته، گذراندن کلیه واحدهای دوره و داشتن ميانگين کل حداقل 12 در پایان دوره است. 
تبصره 1: چنانچه میانگین کل دانشجوی کاردانی یا کارشناسی پس از گذراندن تمام واحدهای درسی دوره کمتر از 12 باشد، تنها یک نیمسال «با رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی» به وی فرصت داده میشود تا مجدداً با انتخاب حداکثر 16 واحد از درسهای تخصصی و پایه که در آن نمره قبولی بین 10 تا 12 را کسب کرده است، میانگین کل دوره را به حداقل 12 برساند تا امکان دانش آموختگی بیابد در غیر این صورت دانشجو از ادامه تحصیل محروم می شود. پرداخت هزینه این دروس برای دانشجویان مشمول آموزش رایگان، طبق مصوبه هیئت امنای دانشگاه صورت می پذیرد.
ماده 25. تاريخ دانشآموختگی، زمان ثبت آخرين نمره‌ درس دانشجو در آموزش دانشگاه است.
ماده 26. مسئوليت حسن اجراي اين آيين‌نامه و پاسخگويي قانوني به آن بر عهده دانشگاه و نظارت بر اجرا و تفسير مفاد آن بر عهده معاون آموزشي وزارت است.
ماده 27 . این شیوهنامه با یک مقدمه و 27 ماده و 53 تبصره در جلسه شماره 188 مورخ 01/09/1402  شورای آموزشی دانشگاه به تصویب رسید. این شیوه نامه و تبصره های آن برای دانشجویان ورودی سال تحصیلی 1402-1403 و پس از آن لازم الاجراست. برای دانشجویان ورودی های پیشین، مطابق با آییننامه های ابلاغی دوره های خود عمل می شود.













پیوست شماره 1: تعاریف
1. وزارت: منظور وزارت علوم، تحقيقات و فناوري است.
2. دانشگاه: منظور دانشگاه صنعتی ارومیه است.
3. آموزش رايگان: منظور آموزش دانشجو در طول سنوات مجاز دوره تحصیلی بدون پرداخت هزینه در دانشگاه هایی است که از بودجه عمومی دولت استفاده میکنند.
4. دانشـجـو:  فردی است كه در یکی از دوره های آموزش عالی برابر ضوابط معین، پذیرفته شده، ثبت نام کرده، و مشغول به تحصیل است.
5. برنامه درسی: منظور مجموعه به هم پیوستهای از دروس هر رشته تحصیلی است که هدف مشخصی را دنبال میکند و برنامه آن توسط شورای عالی به تصویب رسیده است.
6. واحد درسی: ميزان درسي است كه مفاد آن براي هر واحد نظري 16 ساعت، عملي يا آزمايشگاهي 32 ساعت، كارگاهي يا عمليات ميداني (بازدید علمی) 48 ساعت، كارورزي يا كار در عرصه 64 ساعت و کارآموزی 120 ساعت در طول يك نيمسال تحصيلي يا دورة تابستاني و طبق برنامه درسی مصوب اجرا مي‌شود.
7. درس جبرانی: درسی است که به تشخیص گروه آموزشی، گذراندن آن برای رفع کمبود دانش یا مهارت دانشجو، درآغاز دوره تحصیلی مربوط ضروری است.
8. رشته تحصیلی: یکی از شعب فرعی از گروه های علمی است که به لحاظ موضوع کاملا مشخص است و از موضوعات گروههای علمی دیگر متمایز بوده و حداقل به یک کارایی مشخص میانجامد.
9. گرايش تحصيلی: هر یک از شعب یک رشته تحصیلی که ناظر بر تخصص آن باشد، که  اختلاف دروس در دو گرایش از یک رشته نباید از 7 درصد کل واحد های رشته کمتر و از 30 درصد کل واحدها بیشتر باشد.
10. دوره کاردانی پیوسته : دورة تحصيلي است كه پس از دوره متوسطه آغاز مي‌شود و شامل دانش آموختگانی است که بدون گذراندن دروس پیش دانشگاهی وارد دوره کاردانی شده و حداقل با گذراندن 68 واحد درسی طبق برنامه درسی مصوب به دريافت مدرك کاردانی منتهی مي‌شود.
11. دوره کاردانی ناپیوسته: دورة تحصيلي است كه پس از دوره متوسطه آغاز مي‌شود و شامل دانش آموختگانی است که با گذراندن دروس پیشدانشگاهی وارد دوره کاردانی شده و حداقل با گذراندن 68  واحد درسی طبق برنامه درسی مصوب به دريافت مدرك کاردانی منتهی مي‌شود.
12. دوره كارشناسي پيوسته: دورة تحصيلي است كه پس از دوره متوسطه آغاز مي‌شود و حداقل با گذراندن 130 واحد درسی طبق برنامه درسی مصوب به دريافت مدرك كارشناسي منتهی مي‌شود.
13. دوره كارشناسي ناپيوسته: دورة تحصيلي است كه پس از دوره كارداني (پیوسته وناپیوسته) آغاز مي‌شود و حداقل با گذراندن 68واحد درسي طبق برنامه درسي مصوب به دريافت مدرك كارشناسي منتهی مي‌شود.
14. گروه آزمايشی: مجموعه رشته‌هاي مختلف تحصيلي در دوره متوسطه است كه با توجه به مواد آزموني مشترك، دسته‌بندي مي‌شود.
15. گروه آموزشی: بنیادیترین واحد سازمانی دانشگاهی متشکل از تعدادی عضو هیأت علمی دارای تخصص مشترک در یک رشته علمی است که با ایجاد و راه اندازی آن رشته تحصیلی، در دانشگاه تشکیل میشود.
16. شورای آموزشی: یکی از شوراهای تخصصی اولین سطح سیاستگذاری بخشی دانشگاه مکه در حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی به ریاست معاون آموزشی تشکیل می شود و نسبت به سیاستگذا یباشد ری و برنامه ریزی به منظور ایجاد هماهنگی در امور اجرایی در بخش مربوط و ارائه به شورای دانشگاه و هیات رئیسه اقدام می نماید. شورای آموزشی می تواند اختیارات مشخص شده در این آیین نامه را به گروه آموزشی یا کمیته منتخب تفویض کند.
17. دانش‌آموخته: فردي است كه يكي از دوره‌هاي تحصيلي را با موفقيت به پايان رسانده و برابر ضوابط معّين، گواهي يا مدرك تحصيلي مربوط را دريافت کرده باشد.
18. نیمسال تحصیلی: هر نيمسال تحصيلي شامل 16 هفته آموزش و دو هفته امتحانات پايانی است.
19. دوره تابستان: شامل 6 هفته آموزش و يك هفته امتحانات پايانی است.













پیوست شماره 2:  "شیوه نامه اجرایی پروژههای کارشناسی"
ماده 1: زمان انتخاب واحد درسی پروژه برای نیمسال اول و دوم هر سال تحصیلی، طبق تقویم آموزشی و برای نیمسال تابستان هفته آخر اردیبهشت ماه می باشد.
تبصره 1: درصورتی که دانشجو تا پایان امتحانات نیمسال دوم براساس سرفصل مصوب گروه شرایط لازم جهت اخذ واحد پروژه را کسب نکند، انتخاب واحد پروژه در دوره تابستان کان لم یکن تلقی خواهد شد.
ماده 2: مدیر گروه آموزشی موظف است  بعد از حذف و اضافه، لیست دانشجویانی که واحد پروژه را اخذ نموده اند از آموزش دانشکده تحویل گرفته و با برگزاری جلسه شورای گروه، ضمن تخصیص سهمیه پذیرش دانشجوی کارشناسی به هر عضو هیات علمی گروه (حداکثر 6 دانشجو در هر نیمسال) اساتید راهنمای پروژههای کارشناسی را به تصویب شورای گروه برساند. اسامی اساتید پروژههای مصوب بایستی از طریق مقتضی به اطلاع دانشجویان رسانده شود. تغییر استاد راهنمای پروژه منوط به موافقت استاد راهنمای پروژه مصوب گروه می باشد. 
ماده 3: دانشجو موظف است ظرف مدت یک ماه بعد از شروع  نیمسال تحصیلی (شروع انتخاب واحد)، با توجه به استاد راهنمای پروژه تعیین شده توسط گروه نسبت به تعیین موضوع با تأیید استاد راهنما اقدام نماید. بعد از اتمام مهلت مذکور، آموزش دانشکده موظف است واحد درسی پروژه را برای دانشجویانی که اقدام لازم را انجام نداده است، حذف نماید. 
ماده 4: امکان حذف تک درس (حذف اضطراری) واحد درسی پروژه وجود ندارد.
ماده 5: ثبت نمره پروژه در یک نیمسال منوط به اخذ واحد پروژه در همان نیمسال می باشد. در صورتی که دانشجو واحد پروژه را اخذ نماید اما در همان نیمسال موفق به ارائه آن نگردد، واحد پروژه توسط آموزش دانشکده حذف و دانشجو موظف است در انتخاب واحد (یا حذف و اضافه) نیمسال (های) آتی مجدداً اخذ نماید. شرایط تغییر استاد راهنما در نیمسال (های) بعد بر اساس ماده 2 خواهد بود. 
ماده 6: دانشجو موظف است حداقل یک هفته قبل از ارائه پروژه نسبت به تکمیل فرم های مربوطه و ارائه به استاد راهنما و مدیر گروه اقدام نماید.
ماده 7: اعضای هیات داوری پس از برگزاری جلسه دفاع، براساس فرم ک3، نمره دانشجو را گزارش می نماید. رونوشت فرم ک3 توسط مدیر گروه به آموزش دانشکده ارسال می گردد.
ماده 8: برگزاری جلسه دفاع با حضور داور الزامی است. 
"این شیوهنامه پس از طرح در شورای آموزشی دانشگاه در تاریخ 03/09/1400 به تصویب رسیده است برای دانشجویانی که درس پروژه را نیمسال اول سال تحصیلی 1401-1402 و به بعد اخذ مینمایند لازم الاجراست."
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