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ی اصلی پایگاُ اّی صفحِ تخش

نحوه وارد شدن به محیط ویرایش اطلاعات

ِی اصلی هذیزیت صفحات صفح
 وارد کردن فایل ها و مدیریت پوشه هانحوه

    یَز فزاگذاری فایل یا تص
   فایل فزاگذاری ٍ یَز  شِ-تص ردً ظز  اتًخاب پَ ی هَ

    شِفزاگذاری ِ پَ ردً ظز  فایل ت ی هَ
 دٍى هطلة جذیذ فارسی افش

 اٌیی اّی اصلی اتشار آش  ِ Html Areaتا دكو

یٍزایش هتي اّی  ُ كزدى اتشار آهاد
 ظیوات ُ پایاًی هطالة تٌ ُ شذ دٍ افش

 فایل ِ ک ت ز فایل دیگزpdf  ،wordلیٌ یاّ 

 ُ ِ شذ زست هطالة ارائ :فْ



ی‌اصلی‌پایگاُ‌ّای‌صفحِ‌تخش

صفحات‌پایگاُ

تٌز‌تالای‌صفحِ

ُ‌ی هطلة‌ٍیژ
ِ‌ی‌اصلی‌ صفح
ِ‌ی(هتي‌یا‌تصَیز) پیًَذ‌تِ‌صفح

هَرد‌ًظز‌

ُ‌ی‌یکی‌اس چکیذ
هطالة‌پایگاُ

آهار‌تاسدیذّا

ٍرٍد‌تِ‌تخش
هذیزیت‌پایگاُ



عٌتی  ُ ص اٍرد سایت داًشگا ُ خَد  ب سایت تزای هذیزیت صفحات حَس اتتذا پس اس دریافت اكاًت خَد اس هذیزیت ٍ 
اٍرد   ِ ط ر هزتَ ٍ رهش عثَ اٍرد كزدى اًم كارتزی  ُ خَد تا  ِ حَس ط ت ب سایت در تخش هزتَ ِ اصلیٍ  درصفح  ٍُ ِ شذ هٍی ار

یَن ُ خَد هی ش ب سایت حَس یٍزایشٍ   ٍ .هحیط هذیزیت 

ًام‌کارتزی‌ٍ‌
رهش‌عثَر‌را‌ٍارد‌هی‌کٌین

نحوه وارد شدن به محیط ویرایش اطلاعات



اٍرد كزدى  یَن User Nameتعذ اس  ب سایت هی ش یٍزایشٍ  اٍرد هحیط اصلی  دَ  :ٍ پسَرد خ
یَن اٍرد هحیط هی ش  ٍ  ُ ِ هذیزیت صفحات را اتًخاب كزد ِ تعذ گشیٌ .در هزحل



ی‌اصلی‌هذیزیت‌صفحات‌صفحِ

تزای ایٌکِ تتَاًین فایلی را در داخل ٍب سایت قزار دّین اتتذا تایذ فایل را در داخل پایگاُ دادُ قزار دادُ ٍ 
.سپس استفادُ ًوائین

.تخش هذیزیت صفحات داری سِ تخش اساسی هی تاشذ
.تخش هذیزیت پَشِ ّا ٍ فایل ّا تزای فزاگذاری فایل ّای تصَیزی ٍ هتٌی تکار هی رٍد -1
تخش اضافِ كزدى هطلة جذیذ فارسی تزای افشٍدى هطالة فارسی هَرد ًظز تِ ٍب سایت  -2

.كارتزددارد
تخش اضافِ كزدى هطلة جذیذ اًگلیسی تزای افشٍدى هطالة اًگلیسی جذیذ تِ ٍب سایت كارتزد  -3

.دارد



ذی شذُ اًذ ِ تٌ ُ در یکی اس صفحات سیز دست ُ تزای صفحات پایگا ِ شذ شت ِ قثلا . هطالة ًَ یّذ هطلثی ك اَ ِ هی خ در صَرتیک
یَذ ردً ظز ش اٍلذ هطلة هَ  ِ اٍرد صفح ُ در سیز،  زست شذ یٌذ، تایذ تا اتًخاب یکی اس صفحات فْ یٍزایش ك ِ ایذ  را  شت ًَ.

تا‌اًتخاب‌صفحِ‌
هَرد‌ًظز‌ٍارد‌تخش‌ٍیزایش‌

صفحِ‌هیشَین



اَیًن فایلی را در  ِ تت ک ُ تزای ایٌ ًُ وائینًحَ ٍ سپس استفاد  ُ ُ قزار داد .داد
یّن ِ جذیذ هزاحل سیز را اًجام هی د ش ٍ تزای ایجاد پَ   ُ اّ شذ ٍ فایل  اّ   ِ ش اٍرد تخش هذیزیت  پَ ظَر  .تذیي هٌ

1 -  ِ ش ٍ  تائیذ را هی سیًن تذیي تزتیة پَ  ُ ردً ظز خَد را تایپ كزد ِ هَ ش ِ جذیذ  اًم پَ ش تٍزٍی افشٍدى پَ در كادر ر
ُ ایجاد شذ اَ .جذیذ تا اًم دلخ

ِ فزا گذاری فایل را هی سیًن -2 اّ گشیٌ  ِ ش .تزای قزار دادى فایلی در داخل پَ

کلیک‌کٌیذ

اس‌ایي‌تخش‌تزای‌ایجاد
پَشِ‌جذیذ‌ٍ‌فزاگذاری‌فایل‌

استفادُ‌هی‌کٌین‌

نحوه وارد کردن فایل ها و مدیریت پوشه ها



یٌن ِ فزاگذاری هی ك ش ٍ داخل پَ  ُ ِ جاری كلیک كزد ش ُ رٍی پَ ُ داد یَز در پایگا .تزای فزاگذاری فایل  یا تص
ز  ٍ درٍىّ  ِ اصلی است  ش ٍ سیز تخش پَ  ُ ِ اصلی ایجاد كزد ش ِ در داخل پَ ِ ای است ك ش واى پَ ِ جاریّ  ش ظَر اس پَ هٌ

یَین ِ جاری هی گ ش ِ،پَ ش ِ آى پَ یّن ت یّن قزار د اَ ِ اصلی  ایجاد كزدین اگز فایلی را تخ ش اّ كْذر پَ  ِ ش . كذام اس سیز پَ

پَشِ‌جاری‌

فزاگذاری‌فایل‌یا‌تصَیز‌



ٍ‌فایل‌ تخاب‌پَشِ-فزاگذاری‌تصَیز‌ ظز‌‌اً ی‌هَردً‌

کلیک‌کٌیذ



‌پَشِ ظز‌‌فزاگذاری‌فایل‌تِ ی‌هَردً‌

کلیک‌کٌیذ ی‌جذیذ‌ًام‌پَشِ

در‌صَرت‌ًیاس‌هی‌تَاًیذ‌در
ّن‌pagesی‌‌پَشِ
.پَشِ‌تساسیذ‌



تخاب‌کٌیذ ظز‌را‌اً تصَیز‌هَردً‌

عکس‌ّای‌هَرد‌ًظز‌
ی‌خَد‌را‌اس‌رایاًِ

اًتخاب‌کٌیذ‌ٍ‌سپس
ی‌تاییذ‌را‌تشًیذ‌دکوِ

یک‌تصَیز‌خَب‌تزاى‌پایگاُ‌
‌40ًثایذ‌حجوى‌تیش‌اس‌

.کیلَ‌تایت‌داشتِ‌تاشذ‌50تا‌



ی‌افشٍدى‌تصَیز‌را‌تشًیذ‌دکوِ

کلیک‌کٌیذ

کلیک‌کٌیذ

جای‌تصَیز
در‌هتي‌را‌
هشخص‌کٌیذ



تخاب‌کٌیذ ظز‌را‌اً تصَیز‌هَردً‌

کلیک‌کٌیذ

ی‌تاییذ‌تا‌سدى‌دکوِ
تصَیز‌هَرد‌ًظز‌تِ

جای‌اًتخاب‌شذُ‌در
شَد‌هتي،‌افشٍدُ‌هی

ّز هتٌی كِ در ایي جا
ًَشتِ شَد، رٍی تصَیز

.شَد‌ًوایش دادُ هی

دَ ُ هی ش دٍ ُ در هتي افش ِ جای اتًخاب شذ ردً ظز ت یَز هَ یَز تا سدى تاییذتص دٍى تص اْی افش .در اتً



ظز‌را‌تیفشاییذ‌ تصَیز‌هَردً‌

کلیک‌کٌیذ

اگز‌تصَیز‌را‌اًتخاب‌
تَاًیذ‌هَقعیت‌کٌیذ‌هی

آى‌را‌تا‌ایي‌اتشارّا‌
تغییز‌دّیذ



 ِ یّن ت ٍ هطالثی را قزار  د یٍزایش  ب سایت خَد   ٍِ اَیًن در صفح ِ تت ک ى تزای ایٌ ُ اكٌَ ُ داد تعذ اس قزار دادى فایل در پایگا
یٌن اٍرد هی ك ٍ در ایي هحیط هطالة  خَد را   ِ ِ كزدى هطلة جذیذ فارسی رفت .تخش  اضاف

کلیک‌کٌیذ

هطلة‌را‌ٍارد‌کٌیذ‌ٍ‌تا‌
کوک‌اتشارّای‌هعزفی‌شذُ‌

.تِ‌ٍیزایش‌آى‌تپزداسیذ

افشٍدى‌هطلة‌جذیذ‌فارسی‌



ِ‌ّای‌اصلی‌اتشار‌ اٌیی‌تا‌دکو Html Areaآش



یزایش‌هتي آهادُ‌کزدى‌اتشارّایٍ‌

کلیک‌کٌیذ

ّایی‌اس‌ایي‌تخش‌فقط‌تزای‌هتي
در.‌کِ‌جذٍل‌دارًذ‌تْزُ‌تگیزیذ‌

.حالت‌عادی‌تِ‌آى‌دست‌ًشًیذ



یّن ظیوات سیز را اًجام هی د اٍرد كزدین تزای اتًشار آى تٌ  ِ ِ هطالة خَد را در صفح ک .تعذ اس ایٌ

صفحِ‌هزتثط‌تا‌هَضَع‌را‌اًتخاب‌هی‌کٌین

عٌَاى‌هطلة‌را‌ٍارد‌هی‌کٌین

ی‌هطالة‌ تٌظیوات‌پایاً

2-

1-



یٌن ضَع هزتثط تا هطلة را اتًخاب هی ك .هَ
ُ هی شَد - ًُ شاى داد ب سایت داًشگا ِ اصلیٍ  اّ هطلة در صفح  ِ ِ تاشذ تا اتًخاب ایي گشیٌ ٍ اطلاعی ضَع اگز اخثار  .هَ
ُ هی شَد - ًُ شاى داد ِ هزتثط اتًخاب كزد ِ هطلة در صفح ضَع هطلة تاشذ تا اتًخاب گشیٌ .اگز هَ
ُ هی شَد - ُ خَدً شاى داد ب سایت حَس ِ اصلیٍ  ِ داخلی سایت تاشذ در صفح ٍ اطلاعی . اگز اخثار 

3-



کلیک‌کٌیذ

.در اًتْا تعذ اس اًتخاب گشیٌِ ّای هَرد ًظزتز رٍی تاییذ كلیک كزدُ ٍ هطالة ها در صفحات ٍب سایت قزارهی گیزد 4-



ِ فایل  ک ت ز فایل دیگزpdf  ،wordلیٌ یاّ 

.فایل هَرد ًظز را در پَشِ ی جاری فزاگذاری كٌیذ. 1

.تِ هطلة هَرد ًظز تزٍیذ ٍ فایل را تِ عثارت یا تصَیزی در آى هطلة لیٌک دّیذ. 2

عثارت‌هَرد‌ًظز
را‌اًتخاب‌کٌیذ

کلیک‌کٌیذ



ک شَد. 3 ُ لیٌ ِ عثارت اتًخاب شذ یٌذ تاً شاًی آى ت .فایل را اتًخاب ك

کلیک‌کٌیذ

کلیک‌کٌیذ

ًشاًی‌در‌ایي‌جا
گیزد‌قزار‌هی

کلیک‌کٌیذ

1

2

3



ِ‌تاشیذ ِ‌یاد‌داشت :ت
 
ز كاری تایذ دكوِ - ُ تزای اًجام گزفتيّ  اَر یٌذ ّو .ی تاییذ را كلیک ك
یٍزایشگز  - ِ هطلة خَد را اس  اًٌچ یٌذ، هی كپی هی MS Wordچ اّی قالة ك اَیًذ تا اتشار ز هطالة را   ت ل، ظاّ ٍ جذاٍ ى  ًگار هتَ

یٌذ اٌسة ك ُ هت .تا پایگا
ِ كارگیزی دكوِ - شِ پیش اس ت یَز را اس تخش پَ یٍز در هیاى هطالة، تایذ فایل تص ٍ فایل ی درج تصا اّ در سزٍر فزاگذاری  اّ 

یٌذ .ك
شِ"ی  كارتزد دكوِ - ِ پَ ًَذ ت جَد در سزٍر ایجاد پی سط كارتزاى  "اّی هَ یًاس تاشذ فایلی را تزای دریافت تَ  ِ اَقعی است ك در ه

یٌذ در هیاى هطالة آدرس .دّی ك
ی  رااس   - اَستیذ هتٌ ِ اگز خ یٌذ ایي هتي  را در  Wordّویش ِ  Note padدر داخل صفحات كپی ك یٌذ تعذ اسآًجا ت كپی ك

.درٍى صفحات كپیً وائیذ


